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Nabdr do kadry projektu pn. ,Budowa sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie aglomeracji Urszulin”
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 6 Ochrona
$rodowiska i efektywne wykorzystanie zasobdw, Dziatanie 6.4 Gospodarka wodno-sciekowa

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w Urszulinie Sp. z 0. 0.
ul. Szkolna 17

22—234.Urszulinie

Osoba do kontaktu: Wiestaw Samojto, tel. 82 5713066

II. Tryb udzielania zamdéwienia:

Postepowanie prowadzone poprzez Rozeznanie rynku, okre$lone w Whytycznych programowych
dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego opracowanych przez
Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego w zakresie
dziatart wdrazanych przez Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rozeznanie rynku ma na celu wytonienie najkorzystniejszych ofert. Zostanie upublicznione na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.gzukurszulin.bip.mbnet.pl

l1l. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wyfonienie kadry do projektu pn. ,Budowa sieci wodno-
kanalizacyjnej na terenie aglomeracji Urszulin®, j:

a} Zadanle 1: Koordynator projektu,
b} Zadanie 2: Pracownik ds. przetargdw, zakupow i spraw technicznych.

2. Z Wykonawcami wybranymi w drodze niniejszego zapytania, zostanie zawarta umowa zlecenia w
okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. Liczba godzin w miesigcu — okoto 40 godzin.

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia przystugiwaé bedzie wynagrodzenie okreslone w umowie,
ktérej integralnym zatacznikiem bedzie formularz ofertowy.



Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny

» lubelskie Unia Europejska
r J"%E‘fj fyccef Europe]ski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

3. Dotyczy: Zadanie 1. Do gféwnych obowigzkdw Koordynatora projektu bedzie nalezato:
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Stata wspdtpraca z osobami zatrudnionymi w projekcie,

Nadzér nad zgodnoscia prowadzenia dziafai z postanowieniami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie w tym z budzetem i harmonogramem,

Przestrzeganie procedur i instrukc]i zwigzanych z realizacjg projektu,

Koordynowanie dziatari projektowych,

Nadzorowanie biezgcych postepdw w realizaci projektu,

Nadzor nad wydatkowaniem srodkow w projekcie,

Wspdtpraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie proponowanych zmian harmonogramu zadan,
termindw, konsultowania zaistniatych zdarzen,

Udziat w aktualizacjach harmonogramu pfatnosci,

Wspétpraca przy sporzadzaniu dokumentac]i sprawozdawczej projektu,

Realizacja projektu zgodnie z zatozeniami wniosku, harmonogramem rzeczoweo-finansowym i
budzetem projektu,

Sprawdzanie poniesionych wydatkéw pod wzgledem ich kwalifikowalnosci,

Przygotowywanie dokumentdéw do ztozenia wniosku o ptatnosé,

Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

Udziat w sporzgdzaniu wnioskdw o zaliczki,

Sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé,

Organizacja promocji projektu, informowanie o projekcie,

Udziat w przygotowywaniu dokumentdw w celu oszacowania wartosci zamdwien,
Monitorowanie postepu rzeczowego inwestycji,

Kontrola terminowego realizowania zadan,

Kontrola zgodnoéci z harmonogramem wydatkow,

Udziat i wspdtpraca w rozliczeniu koficowym z wykonania zadar projektu.

Wykonanie zaméwienia nastapi osobiscie.

4. Dotyczy: Zadanie 2. Do gtdwnych obowigzkoéw Pracownika ds. przetargdw, zakupdw | spraw
technicznych bedzie nalezato:
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Opracowywanie dokumentacji przetargowej i zakupowej,

Prowadzenie dokumentacji z postepowari przetargowych i zakupowych,

Porzgdkowanie i archiwizacja dokumentacji przetargowej i zakupowej,

Udziat w postepowaniach przetargowych,

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych w ramach projektu,

Udzielanie wyjadnien do zapytan zgtaszanych przez Wykonawcdw do SIWZ,

Przygotowanie planéw zamdwien dostaw, ustug, robét budowlanych zgodnie z budzetem i
harmonogramem projektu,

Przygotowanie zamdwiert na ustugi i dostawy w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z
zatwierdzonymi wytycznymi dot. systemu wdrazania RPO WL na lata 2014-2020 w zakresie
EFRR,

Przygotowanie dokumentdw niezbednych do prac komisji,

10. Sporzadzanie protokotdw odbioru, dostaw, ustug i robdt budowlanych,
11. Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,
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12. Udziat w planowaniu zadan, zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
13. Przekazywanie informacji dot. stanu realizacji zadas,

14. Przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,

15. Stata wspdtpraca z osobami zatrudnionymi w projekcie.

Whykonanie zamowienia nastapi osobiscie.

V. Szczegdotowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Termin wykonania ustugi: od dnfa podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. W przypadku
przediuzenia terminu realizacji projektu, nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie, natomiast
Wykonawca bedzie zobowigzany do wspdtpracy z Zamawiajacym przy przygotowaniu dokumentaci
stuzgcej rozliczeniu projektu po jego zakorczeniu, udziatu w pracach przy raporcie koficowym craz w
sytuacjach prowadzenia kontroli przez Instytucje Zarzadzajacg lub inne podmioty uprawnione do
przeprowadzania kontroli.

b) Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z Zamawiajagcym w celu monitorowania postepu
rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty — co najmnigj 2 razy w miesigcu, drogg elektroniczng
i telefoniczng — kontakt staty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czestszych spotkari osohistych,
zgodnie z biezacymi potrzebami projektu.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moie ubiegaé sie Wykonawca, ktdry spetnia poniisze warunki do
wykonania zamdwienia.

Zadanie 1 Koordynator projektu:

1. Wyksztatcenie wyzsze.

2. Dosdwiadczenie zawodowe minimum 2 lata na stanowisku biurowym/urzedniczym (np. w
administracji publicznej).

3. Uczestnictwo w szkoleniach zwigzanych z tematykg funduszy (min. 1 dokument
potwierdzajgcy udziat w szkoleniu np. zaswiadczenie/certyfikat),

4. Znajomos¢ zagadnien zwiazanych 2z przygotowywaniem i realizacjg wnioskéw o

dofinansowanie z funduszy unijnych i innych,

Biegta znajomos¢ RPO WL na lata 2014-2020,

Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel),

Znajomosé systemow LSI12014 oraz 502014,

Petna zdolnesc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,

Samodyscyplina i dyspozycyjnosc,

10 Dobra organizacja pracy, systematycznosc,

11. Samodzielno$é, komunikatywnosé, odpornosc na prace w stresie,

12. Umiejetnosé pracy w zespole,

© @~ o !
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Zadanie 2 Pracownik ds. przetargdw, zakupdw i spraw technicznych:

1. Whyksztafcenie wyisze.

2. Doswiadczenie zawodowe minimum 3 lata pracy na stanowisku biurowym/urzedniczym (w
zakresie realizacja zadan zwigzanych z prowadzaniem postepowan w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych]),

3. Doswiadczenie w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej oraz w pracach komisji
przetargowych,

4, Udziat w szkoleniach w zakresie zaméwien publicznych (min. 1 dokument potwierdzajacy

udziat w szkoleniu np. zaswiadczenie/certyfikat).

Udziat w realizacji réznych inwestycji, nadzorowanie prawidtowego wykonania umowy,

Znajomosé zagadnien z zakresu wspoffinansowania projektow z EFRR,

Biegta znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych, RPO WL na lata 2014-2020,

Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel),

. Samodyscyplina i dyspozycyjnosc,

10. Dobra organizacja pracy, systematycznosc,

11. Samodzielnosé, komunikatywnosc, odpornos€ na prace w stresie,

12. Umiejetnosc pracy w zespole.
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VI. Wykaz dokumentéw, jakie oferenci majg dostarczy¢ Zamawiajacemu w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

b} Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie (kopia dyplomu).

c) Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie/staz pracy.
d) Zyciorys/CV.

e) Kserokopia dowodu osobistego.

f}) Oswiadczenia — zatgcznik nr 2.

g} Oswiadczenie dotyczace zaangazowania w projektach —zafgcznik nr 3.

h) Oswiadczenie dotyczace zatrudnienia — zatgcznik nr 4.

VI, Kryteria stosowane przy wybarze najkorzystniejszej oferty:

1. Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna za spetniajace wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
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a) Oferta spetnia wymagania okresione niniejszym zapytaniem ofertowym. Z tresci ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw musi wynikacé, ze warunki opisane w punkcie nr V (punkt V. Warunki
udzialu w postepowaniu}, niniejszego zapytania Wykonaweca spetnit,

b} Oferta zostata ztozona w okredlonym przez Zamawiajgcego terminie,

c) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium:
kryterium cena — 100%

punkty przyznane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

cena najkorzystniejsza

x 100 {max ilo$¢ punktdw mozliwych do otrzymania)
cena badana

Wvykonawca oblicza kwote wynagrodzenia brutto za cato$¢ ustugi (za okres od dnia podpisania
umowy — czerwiec 2017r., do dnia 31.12.2019r.). Cena catkowita stanowi zaproponowana przez
Wykonawce stawke za 1 godzing brutto, stawka miesigczna (z uwzglednieniem przepracowania 40
godzin w miesigcu) oraz koszt brutto wykonania catosci ustugi (okres od czerwca 2017r. do
31.12.2019r.). Liczba punktéw wynikajgca z dziatann matematycznych zostanie zaokraglona do dwéch
migjsc po przecinku.

VIIl. Opis sposabu przygotowania oferty:

Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim,

IX. Miejsce i termin skiadania ofert:
Sposob ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztoiyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego Gminny Zakfad Ustug
Komunalnych w Urszulinie Sp. z 0. 0. lub przesta¢ na adres Gminny Zakfad Ustug Komunalnych w
Urszulinie Sp. z 0. 0., ul. Szkolna 17, 22-234 Urszulin w terminie do dnia 09.06.2017 r. do godziny
12.00. Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwfocznie zwrdcone bez otwierania.

2) Wymaga sie, by na kopercie oferty znajdowaty sie ponizsze informacje: imie i nazwisko oraz adres
Wykonawcy z dopiskiem:

w przypadku Zadania 1: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Koordynatora projektu”
lub

w przypadku Zadania 2: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Pracownika ds. przetargow, zakupdw i
spraw technicznych”.
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X. Informacje o formalnosciach:

1. Z przebiegu niniejszego postepowania zostanie sporzadzony protokét z otwarcia ofert oraz
ogtoszenie o wyborze ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiajgcy zawiadomi o wyborze ofert,
poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego

www,gzukurszulin.bip.mbnet.pl

3. Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z wybranymi Wykonawcami po zamieszczeniu ogtoszenia o
wyborze ofert.

4. Jezeli wykonaweca, ktdrego oferta zostanie wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych, bez obowiazku przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

5. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamdwienia, zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci ninigjszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybrane] oferty przewyzsza kwote,
ktdrg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz wycofania niniejszego zapytania ofertowego
bez podania przyczyn.




